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Prvi stik z raCunalnikom

Da bi prvi stik z racunalnikom priblizali in olajsali vsem, ki Se nikoli niso imeli
priloznosti rokovati z racunalnikom, moramo napredovati korak za korakom in obenem
paziti, da kljucnih vidikov in tem, ki so za zacetnike izjemno pomembne, ne stejemo

za same po sebi umevne.

Kratki prirocnik vam ponuja nekaj namigov, ki jih morate mentorji posredovati novim
uporabnikom interneta, da se bodo v to avanturo podali samozavestno in z

navdusenjem.

Neizogibne tehnicne izraze, ki so ponavadi v anglescini, bo treba razloziti na preprost
nacin in jih nekajkrat ponoviti, preden bodo postali del besedis¢a, ki ga uporablja

zacetnik.

Poleg tega je pomembno, da govorite pocasi in posebno pozornost posvecate odzivom
svojega obcinstva: starejsi pogosto neradi pokaZejo svoje dvome, zato boste morali
sami paziti, kdaj je primeren in pravi trenutek, da ponovite razlago. Vasa odlocitev
naj temelji na pozornem opazovanju obraznih izrazov ali znakov, ki kazejo na
nelagodnost ali dolgocasije.

Nikoli ne pozabite, da morate na vprasanja odgovarjati ¢im bolj jasno in preprosto.
Odgovor na vprasanje lahko odlozite, e se boste z isto temo ukvarjali kasneje med

ucno uro.

Priporocljivo je, da koncepte, s katerimi se udelezenci programa v svojem
vsakodnevnem zivljenju ne srecujejo, prikazete s pomocjo resnicnih primerov in
metafor: Tako na primer iskalnik lahko primerjate z izurjenim knjiZznicarjem, ki zna
najti pravo knjigo (spletno stran) na internetu (knjiznici) po tematiki, ki jo knjiga

pokriva (kljucne besede).

Pri razlagi sledite vsebini ucbenika, ki ga imajo tudi stari starsi. V u¢beniku bodo lahko
po koncani ucni uri poiskali dodatne informacije in tako dobili boljsi vpogled v

obravnavane teme.




Kako prizgati in ugasniti racunalnik

V fazi zagona pomagajte svojemu ucencu najti pravo stikalo, ki prizge racunalnik.
Pogosto kovinske in plasticne skatle, v kateri so razlicne komponente racunalnika, niti
ni lahko najti.

Potem ko ste priZgali racunalnik, ucencem povejte, da ima tudi monitor svoje stikalo,
ki obi¢ajno ni enako tistemu za racunalnik. Pokazite u¢encem, kako naj najdejo to

stikalo na monitorju, in prizgite monitor.

-

&

Monitor Ohisje

Ce ima racunalnik tudi rezervno baterijo, razloZite, za kaj se ta uporablja (da sistem
deluje Se nekaj minut po prekinitvi elektricne energije, tako da ima uporabnik cas, da

racunalnik pravilno izklopi, ne da bi izgubil podatke).

Izkoristite to priloznost in pokazite, kako pravilno ugasniti racunalnik s postopkom, ki
ga predvideva operacijski sistem (ste opazili kaj cudnega pri sistemu Windows?).
Sistem se izklopi s pritiskom na gumb “Start”). Razlozite, da izklop racunalnika s

stikalom na ohisju lahko okvari vsebino diska in povzroci izgubo pomembnih podatkov.

Udelezencem programa povejte tudi, da vcéasih racunalnik obvisi in za izklop nimamo

druge moznosti, kot da pritisnemo gumb za ponovni zagon (“Reset”).




Operacijski sistem

Udelezencem programa razlozite, da morajo, preden zacnejo z delom, pocakati nekaj
casa, da operacijski sistem, kot imenujemo programsko opremo, ki je neobhodna za
delovanje racunalnika, zaklju¢i predhodne operacije za pravilno nalaganje v
pomnilniski sistem. Navedite nekaj splosnih podatkov o operacijskih sistemih, pri

c¢emer izhajajte iz naslednjih elementov:

Operacijski sistem, ki ga uporabljamo, je Windows XP. Windows (v slovens¢ini Okna),
je dobil svoje ime zahvaljujoC vmesniku (to je izgledu, ki ga uporablja, da uporabniku
prikaze zeleno informacijo), ki uporablja oknom podobne okvircke, ki se odpirajo in
zapirajo glede na uporabnikove zahteve.

Na tej tocCki razlage odprite okno programa in ga pokazite tecajnikom. Natancno
opisite vlogo gumba in Sele potem s klikom nanj pokazite, kako deluje. Udelezenci
tecCaja aktivnost, povezano s pritiskom na gumb, tezje razumejo, ¢e kliknete na gumb
medtem ko govorite: ne pozabite, da opis dejanja ne sme nikoli sovpadati z

dejanjem samim.

Jasno razlozite, iz Cesa je sestavljena kontrolna vrstica: vsako okno ima kontrolno
vrstico na vrhu in v desnem kotu vsake vrstice so vedno trije gumbi (glej odstavek o

miski). Lahko so razli¢nih oblik, glede na verzijo Oken, ki jo imate.

el o S

- prvi gumb (pomisljaj) zmanjsa okno na velikost ikone, kar pomeni, da le-to
postane majhen pravokotnik, ki se nahaja ob spodnjem robu zaslona.

- drugi gumb (enojni ali dvojni okvircek) spreminja velikost okna: ce okno
zapolnjuje celoten ekran, ga zmanjsa, ¢e pa je okno majhno, ga poveca, tako

da zapolnjuje celoten ekran




- tretji (simbol X) zapre okno ter program, s katerim je povezan (in katerega

rezultati so bili prikazani v oknu).

Udelezenci programa naj vadijo zapiranje in zmanjsevanje/vecanje oken, da se

navadijo na te operacije.

Prvo okno, ki se pojavi ob zakljucku programskega zagona (“boot”), je namizje
(desktop). Dejansko moderni racunalniki uporabljajo metaforo “namizja”, da
uporabnikom omogocijo organizirati informacije na diske, kot da bi bili listi papirja ali

mape ha delovni mizi v pisarni.

Racunalnik na namizju pokaze nekaj majhnih slik, ki jim pravimo ikone. lkone
predstavljajo povezave (linke), ki so v bistvu vrata za dostopanje do uporabljenih
programov, ali datoteke, ki vsebujejo podatke (npr. slike, dokumente, pesmi,
razpredelnice, itd.) ali mape, v katere razvrscamo in shranjujemo mnoge dokumente,

ki bi ¢ez cas preplavili naso mizo, in tako ohranjamo mizo lepo pospravljeno.




Miska

Ce znate prehajati med ikonami in okni, to pomeni, da znate uporabljati misko,
posebno vhodno napravo (enota, povezana z racunalnikom, ki omogoca
racunalniku sporazumevanje in prejemanje informacij iz zunanjega okolja).
Ucencem pokazite, kje je puscica, ki kaze polozaj miske na ekranu in jim pokazite,
kako se ta odziva na vsak premik naprave v aktivnhem oknu (tisto okno med vsemi na

ekranu, ki je povezano z misko v tem tocno dolocenem trenutku).

Uporaba miske je na zacCetku zahtevna, zato je toliko bolj pomembno, da nekaj minut
posvetimo zacetniku in mu pomagamo dlan pravilno namestiti:

- zapestje je sprosceno in pociva na mizi;

- dlan mehko pokriva spodnji del miske (katere oblika ni nakljucna);

- kazalec je pripravljen, da bo kliknil (hitro pritisnil) levi gumb miske;

- miska se pomika po podlogi v stirih smereh (gor, dol, levo, desno).

. Opazujte ucenca, ko uporablja
misko, da boste lahko po potrebi
popravili polozaj dlani. Nato mirno
prikazite delovanje levega gumba
miske, kot bomo razlozili kasneje, in
pustite  tecajnike, da vadijo
odpiranje in zapiranje oken. Ne

priganjajte jih.

Ko misko premaknemo in puscico
nastavimo na ikono, lahko z enim klikom izberemo Zeleni predmet. Z dvojnim klikom
pa lahko odpremo program, datoteko ali mapo, ki ga predstavlja ikona.

V oknih se pogosto nahajajo gumbi ali majhne ikone, ki se posvetijo, ko gremo z misko

Ceznje. Ce zelimo opraviti funkcijo, s katero so povezani, zado$ca en levi klik.

Desni gumb miske uporabljamo, ko smo Ze izkuseni, za priklic vsebinskega menija, ki
vsebuje mnogo uporabnih funkcij.
Ucence opozorite na zabavne igre kot so Solitaire, Minesweeper in druge, ki jih

udelezenci programa lahko igrajo doma in tako postajajo vse boljsi pri uporabi miske.




Strojna oprema

Ni nam treba vedeti, kaj so elektronske komponente (strojna oprema) racunalnika, da
bi ga znali uporabljati, a hiter pregled lahko uporabniku pomaga, da se pocuti bolj
seznanjenega in samozavestnega, predvsem ko kupuje racunalnik zase. Zato se lahko
nasveti glede strojne opreme izkaZejo za zelo koristne: svojo ucno uro lahko osnujete

na naslednjih temeljnih pojmih.

V ohisju je elektronsko vezje, matic¢na plosca, kjer so vse namescene vse komponente,

ki jih racunalnik potrebuje za delovanje.

Glavne komponente so:

- mikroprocesor, ki ga lahko opiSemo kot mozgane sistema (npr. mikroprocesorji
zadnje generacije Core 2 in ’AMD Athlon 64);

- hitri zacasni spomin (RAM), ki ga procesor uporablja med delovanjem (kapaciteta
zaCasnega spomina pri najnovejsih racunalnikih je med 1 in 2 gigabajta). Na tej
tocki lahko, Ce tecajniki kazejo zanimanje, razlozite, da je bajt (byte) merska
enota kolicine podatkov; 1 gigabajt ali 1 GB je enako milijardi bajtov, medtem ko
druga uporabljena enota, megabajt ali MB, ustreza milijonu bajtov.

- trdi disk je nizko-hitrostni spomin, v katerem so namesceni programi in kamor se
shranijo vsi podatki, ki jih ni treba izbrisati, ko izklopimo racunalnik;

- razlicne plosce, ki poganjajo naprave (npr. video plosca, ki poganja monitor,

mrezne naprave za prikljucitev na internet, ipd.)

Na sprednji strani ohisja lahko vidite rezo za pogon DVD ali CD predvajalnika.

Pogon z DVD lahko bere tudi CD plosce, vendar ne obratno. Opozorite tecajnike, da so
DVDji in CDji na videz enaki, edina razlika med njimi je v koli¢ini podatkov, ki jih
lahko vsebujejo: 700 MB (ali 0,7 GB) za CD, 4,5 ali 9 GB za DVD.

Pokazite, kje je predal pogona in kateri gumb ga odpira; odprite predvajalnik in, ce
imate pri sebi CD, pokazite tecajnikom, kako vstaviti CD v pogon, drugace pa jim
razlozite, kako naj to storijo.

Ne pozabite dodati, da namesto obicajnih predvajalnikov najnovejsi racunalniki ze

ponujajo »pekace«, ki berejo in shranjujejo podatke na zapisljive CD in DVD plosce.

Na zadnji strani ohisja (pokazite) so porti (vticnice), ki jih uporabljamo za prikljucitev

perifernih naprav kot so tipkovnica, miska, monitor, tiskalnik, optic¢ni bralnik




(scanner), zvocniki, slusalke, mikrofon, video kamera (webcam), spominske naprave

(kot npr. popularni pendrive ali USB pogoni).
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Internet

Zanimanje svoje publike spodbudite s primeri brezstevilnih dejavnosti, ki jih lahko
opravljamo zahvaljujoC racunalnikom, pri ¢emer naj ti primeri temeljijo na vasih
osebnih izkusnjah. Nato se osredotocite na funkcijo, ki je v zadnjih letih predmet

nenehnega razvoja in Siritve: brskanje po internetu.
Internet opisite s preprostimi besedami. Na primer: “Internet sestavlja ogromno
stevilo racunalnikov, ki se nahajajo prav na vseh koncih sveta in so med seboj povezani

preko telefonskih omrezij, ki lahko izmenjujejo podatke 24 ur dnevno, vsak dan, in

brezplacno (razen stroskov telefonskega klica za povezavo)”.

i local server

= O

Rauter Firewall

,,.w' Clients

Velika koli¢ina podatkov, ki so na razpolago na internetu, je razdeljena na lokacije
(podobno kot knjige v knjiznici): po tej dzungli podatkov se orientiramo s pomocjo
posebej za ta namen razvitih programov - brskalnikov. Zahvaljujoc iskalnikom (ki lahko
razlikujejo med spletnimi mesti (spletisci) glede na njihovo vsebino) nam brskalniki

omogocajo, da tisto, kar nas zanima, najdemo v vsakem trenutku.

11



Brskalnik Internet Explorer 7

QQ - .ﬁ Address Bor (5] Wi AANEP.S ive Search  Search Box M
.- . 33
W | 4R | [ | g Sefected Tab g Tab e - Bl - &= = |kPage - (O Tools -
3 —
Bringing clarity to your world. : y
Favorites !-} Home New Interface
Internet Explorer 7 has a new interface that shows maore of each
40 Add to Favorites El R3S Fesds webpage vou visit. The streamlined toolbar malkes it easier to add
websites to your Favorites, =earch the web, clear your history, and
Mew Tab g Print access the other tasks and tools you use most.

Ko opisujete internetne povezave, od odpiranja brskalnika in njegovih glavnih
funkcij, prosim upostevajte ucbenik za osnovno brskanje po internetu, ki so ga prejeli

stari starsi.

Na tej stopnji usposabljanja mora udeleZzenec programa znati uporabljati misko. Ne
pozabite, da se je ta oseba prvic¢ srecala z osebnim racunalnikom in je zato povsem
normalno, da jo je strah, predvsem tega, da bo naredila kako nepopravljivo napako.
Zato zacetnikom vedno zagotavljajte, da med uporabo programa Internet Explorer

nikakor ne morejo poskodovati racunalnika in na njem shranjenih podatkov.

Na primerih na kratko razlozite, da ima vsak internetna stran svoj naslov, ki jo locuje
od milijard drugih strani, ki Ze obstajajo in katerih stevilo se nenehno povecuje.

Ce Zelite priti do strani, katere naslov poznate (primere spletnih naslovov udeleZenci
program lahko pois¢ejo v Casopisih in na TV), je dovolj, da naslov pravilno vtipkate v

iskalni niz in pritisnete tipko “Enter” na skrajnem desnem robu tipkovnice (pokazite).

Ko se odpre prva stran (domaca stran) spletisca, lahko uporabite misko vsaki¢, ko se
puscica med pomikanjem po zaslonu spremeni v majhno “roko”. Na tej tocki razlozite,
da “roka” pomeni, da se na tej tocki nahaja povezava z drugo spletno stranjo na istem

spletiscu ali da je mogoce odpreti drugo spletisce.

Najbolje je, da udelezencem takoj, ko se zacnejo prvic “igrati” z internetom in brskati

po njem, posredujete seznam zanimivih spletis¢, da lahko vadijo vpisovanje naslovov v
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naslovno vrstico. S tipkama @ lahko vadijo tudi premikanje med stranmi, ki so

jih Ze obiskali.

Tej vaji je priporocljivo nameniti vsaj 15 minut Casa, saj je za udelezence programa
kljucnega pomena: potrebovali bodo vaso pomoc¢, a vseeno se poskusite drzati v
ozadju. Naj se udelezenci ucijo iz lastnih napak. Pripravljeni bodite, da boste

pomagali, vendar ne posegajte v njihov ,prostor“.

Ko udeleZzenci programa znajo uporabljati misko in internetne strani, se lahko
posvetite iskalnikom.
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Iskalniki

Spletni iskalniki so v bistvu spletne strani, ki vam pomagajo najti strani, ki vas
zanimajo, Cetudi ne poznate njihovih naslovov. Obstajajo razli¢ni iskalniki, vendar je

danes najpopularnejsi Google] (www.google.com).

Priporo¢amo, da uporabljate ta iskalnik tudi vi, ker je na voljo v vseh jezikih in ker je
Googlova spletna stran zaradi preproste in pregledne zasnove idealna za zacetnike. Na
zaslonu se pokaze bel okvircek, kamor se vpise iskalni niz: to so kljucne besede, ki jih

uporabnik izbere glede na temo, ki jo Zeli najti.

I Advenced Search
Ereferences

| Google Search I I'm Feeling Lucky Langusge Tools

Poudarite (spet in spet) razliko med naslovnim nizom programa Internet Explorer,

kamor uporabnik lahko vpise le celotni naslov spletne strani (npr. www.geengee.eu),

in iskalnim nizom iskalnika, kamor je treba vpisati besede v zelenem jeziku, s

presledki.

fj‘ Google - Windows Internet Explorer
@ |l ||£_:.J htkp: ) ey, google. com)
Gox lg](f ! (Slrsearch engines ;l G0 +- Bl

S dhr |@Google

‘ Web [mages Video MNews Maps Gmail more v

Opravite nekaj iskanj, in tako pokazite, kako pomembna je izbira besed: izraz, ki je
preveC splosen (npr. torta) bo prinesel ogromno Stevilo rezultatov (vec kot 133.000
najdenih strani), in vsako preucevanje teh strani je nemogoce. Niz besed, ki je predolg
(npr. torta lesnik cokolada mleko jajca mandlji liker), pa iskanje prevec omeji in kaj

lahko se na zgodi, da iskanje ne prinese Zelenih rezultatov.

Z nekaj vec izkusnjami bodo udelezenci sami znali najti srednjo pot, ki uporabniku
omogoca, da najde povezave do zanj pomembnih strani v le nekaj sekundah (npr.
torta Cokolada lesniki). Ponudite nekaj primerov: iskanje lahko zacnete s sploSnim

izrazom in nato dodajate bolj specificne izraze, da zozite rezultate iskanja.
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Udelezence programa prosite, naj nastejejo nekaj tem, ki jih zanimajo, nato pa

skupaj izberite besede za iskalni niz, da lahko ponudite nekaj svojih predlogov.

Se enkrat poudarite, da so vaja in izkuSnje tu klju¢nega pomena in jih ne more

nadomestiti noben tecaj in noben prirocnik.

Uporabnik mora najprej vtipkati naslov zelenega iskalnika v naslovno vrstico

brskalnika (v spodnji tabeli so navedeni najpopularnejsi)

iskalniki

www.google.com

www.yahoo.com

www.altavista.com

www.najdi.si

www.matkurja.com
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E-posSta

Opisite nacelo delovanja elektronske poste. Udelezence programa predvsem
opozorite na to, da posiljanje in sprejemanje elektronskih sporocil ni mozno brez
internetne povezave.

Opozorite na programe, ki so namenjeni prav urejanju elektronske poste, npr. Gmail.
Udelezencem programa pojasnite, da morajo, preden lahko uporabljajo take

programe, oblikovati svoj elektronski naslov.

Z vaso pomocjo ali s pomocjo izkusenega uporabnika elektronske poste bodo
udelezenci programa lahko ustvarili svoj racun (ali register, obicajno brezplac¢no) pri
ponudniku tovrstnih storitev (podjetjih, ki ponujajo internetne povezave in postne
predale). Nato boste morali konfigurirati program elektronske poste in od tega
trenutka dalje bo tudi lai¢ni uporabnik lahko sprejemal in posiljal elektronska

sporocila na zelo preprost nacin.

Pomembno je, da udelezence programa opomnite, da elektronska sporocila prispejo v
postni predal naslovnika zelo hitro in brez stroskov (razen casa, ki je potreben za
vzpostavitev povezave), kar pa ne pomeni, da naslovnik sporocilo tudi takoj prebere.
Sporocilo je prebrano Sele, ko se naslovnik odloci pregledati vsebino svojega postnega

predala.

Elektronskih naslovov ni tezko razlikovati od spletnih naslovov, saj vsebujejo poseben
znak @; udelezencem pazljivo pokazite, kako naj vtipkajo znak @ in dajte nekaj casa
za vajo. Povejte, da je pri pisanju elektronskih naslovov treba biti zelo pazljiv
(presledek se na primer nikoli ne uporabi), saj bo v nasprotnem primeru sporocilo
dostavljeno napacnemu prejemniku, v najboljSem primeru pa se bo vrnilo k

posiljatelju.

Pravilo, ki ga je vredno upostevati, je, da v vrstico Zadeva vedno vpisemo predmet
elektronskega sporocila, da prejemnik s pomocjo tega lahko hitro lo¢i zanimiva

sporocila od nazazelene poste (t.i. spam).

Nekaj casa namenite posiljanju in prejemanju elektronskih sporocil: udelezenci
programa jih lahko posiljajo na lasten elektronski naslov ali soudelezencem tecaja.

Kasneje vadite tudi pregledovanje poslanih sporocil, itd.

16



Ne pozabite omeniti pomembnega vidika elektronske poste: od doma ali z racunalnikov
v sluzbi, zaradi udobja in da bi prihranili stroske povezave, uporabljamo programe kot

je Windows Mail, vendar zahtevajo zacetno konfiguracijo.

Na tej tocki udelezencem programa tudi pojasnite, da lahko svoj postni predal
pregledujejo tudi, Ce niso doma, Ce so na pocitnicah v tujini in imajo moznost
uporabiti osebni racunalnik z internetno povezavo.

Ce je spletni naslov npr. johndoe@®alice, lahko sklepamo, da je ponudnik te storitve

alice; ko odpremo spletno stran www.alice.it bomo, zahvaljujo¢ programu Internet
Explorer, nasli prostor za elektronsko posto z dvema okvirckoma, v katera vtipkamo
uporabnisko ime (npr. johndoe) in geslo (koda, ki jo izberemo ob prijavi, in ki sciti

postni predal pred nezelenim dostopom).

Ko ponudnik izvede postopek identifikacije, se pokaZe stran tega postnega predala, na
kateri je mogoce brati prejeta sporocila in odgovarjati nanje.
V tem primeru aktivnosti potekajo on-line, zato je potrebna aktivna internetna

povezava ves Cas branja in pisanja sporocil.

Uporabne informacije o Gmail-u

Gmail je storitev spletne poste, ki jo brezplacno ponuja Google. Zahvaljujo¢ Gmail-u
lahko svoja sporocila, datoteke in najpomembnejse slike obdrzite za vedno, lahko
poisCete vse, kar vas zanima in predvsem v najvecji meri izkoristite inovativni pristop
za branje in urejanje sporocil kot del pogovorov. Gmail vsebuje majhne in diskretne
tekstovne oglase. Oglasi in z njimi povezani podatki se navezujejo na vasa sporocila,

zato niso moteca, ampak se lahko celo izkazejo za koristna.
Gmail
byLLoogle

Poleg tega ima Gmail tudi funkcijo takojsnjega posiljanja sporocil, zato ste lahko
nenehno v stiku s svojimi prijatelji, ko klepetate z njimi v on-line klepetalnicah. Gmail
je lahek za uporabo, ucinkovit in celo zabaven. Je povsem nov nacin uporabe

elektronske poste. Ponazarja Googlovo filozofijo, preneseno v elektronsko posto.

Udelezencem programa morate pojasniti, da lahko vsak postni predal e-poste sprejme

doloceno kolic¢ino sporocil in, ko to mejo doseZete, zavrne nadaljnja sporocila. Zato je
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pametno redno preverjati, koliko prostora imate Se na razpolago in po potrebi izbrisati

nezazelena sporocila.

Poskrbite, da imajo udeleZenci programa pred seboj list papirja in pisalo, da bodo

lahko takoj zapisali svoj elektronski naslov in izbrano geslo.

Na preprost nacin razlozite, da je postopek registracije in POZOR:
tovrstna

nerazumevanja
»enkrat za vselej“, da se bodo stari starsi tako izognili | so zelo pogosta!

ustvarjanja elektronskega naslova postopek, ki ga opravimo

postopku identifikacije in podpisovanja vsakic, ko bodo Zeleli

preverili vsebino svojega postnega predala.

Ce Gmail uporabljamo z javnega racunalnika, pa je priporocljivo, da racunalniku ne
dovolimo, da bi si “zapomnil” vase podatke. Tako se boste izognili moznosti, a bi drugi

ljudje dostopali do vasega postnega predala.

Ko se boste ukvarjali s priponkami, si vnaprej pripravite nekaj datotek v velikosti
nekaj Kb (besedilo ali slike), da ne boste izgubljali Casa, ko boste po racunalniku iskali
primerne datoteke. Pomembno je, da starim starSem pomagate razumeti, da pripete

datoteke ne smejo biti preobsezne.

Udelezence programa opozorite, da morajo pri pisanju naslovov, ki jih avtomaticno
dokonc¢a program sam, paziti, da izberejo pravega naslovnika, saj so si posamezni

naslovi lahko zelo podobni.

Pomembno je, da starim starSem razlozite, da je treba seznam naslovov redno
urejati. Seznam naslovov uporabniku prihrani mnogo casa, saj si zapomni naslove, ki
jih bomo uporabljali v prihodnosti in shrani vsa sporocila, ki smo jih prejeli od

dolocenega posiljatelja (stika).

Stari starSi naj takoj poiscejo ustrezne oznake in filter, da se bodo zavedali pomena

teh orodij, ki se na prvi pogled morda zdijo prevec zapletena ali nepotrebna.

Filter takoj povezite z oznako in, Ce je mogoce, posljite udelezencem elektronsko

sporocCilo s svojega racunalnika med ucno uro.
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Z resnicnim sporocilom boste lahko pokazali, kako naj oblikujejo oznako in filter, ki bo

zbiral to sporocilo in vsa ostala, ki jim jih boste Se poslali.

Starim starSem tudi pojasnite, da Kosa ni treba prazniti. Sporocila se bodo
avtomaticno izbrisala po 30 dneh. Ta lastnost Kosa omogoca, da sporocila, ki smo jih

pomotoma poslali v Kos, se lahko obnovimo.

Pomembno je tudi, da sporocila redno arhiviramo, da predal prejetih sporocil ne

postane prenapolnjen in ga je tezko pregledovati.
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POMEMBNO!

Napotki za poucéevanje odraslih:

Udobna namestitev (bodite pozorni na pravilno drzo).

» Resolucija slike monitorja (vprasajte, ce jih bolijo oci, e dobro
vidijo detalje na monitorju). Lahko da boste morali nastaviti
manjso resolucijo na monitorju (kjer bo prikaz detaljev vecji).

» Na zacetku navedite vsebino in cilj snovi (predmeta obravnave).

« Upostevajte izkusnje udelezencev in jih povezujte z vsebino.

« Uporabljajte ¢im vec primerov, opise lastnih dozivetij in izkusenj
drugih.

e Poskrbite za sprosc¢eno in dobro pocutje.

« Spodbujajte postavljanje vprasanj.

» Vse Cas poskusajte dobiti povratne informacije.
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Moji zapiski - belezke
(V naslednje vrstice lahko vpisujete dodatna gesla, informacije, link-e, opazanja, zapiske...)
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Evidencni list

Moj elektronski naslov:

(primer: ime.priimek.gng@gmail.com)

Moje uporabnisko ime:

Moje geslo: (najmanj 6 znakov)

Elektronski naslov »starega starsa«:

Elektronski naslov predavatelja: ucitelj.saso@gmail.com

Termini srecanj z »starim starSem« in srecanj z predavateljem (govorilne ure);

Datum Ura Opombe




